
Поручения ЛИ различного рода 

Условно поручения Людмилы Ивановны можно разделить на: 

1. Загрузка материалов, документов, фото, видео и файлов на рабочие 

страницы.  

В зависимости от типа файла, который нужно загрузить, мы используем 

разные методы.  

● Если это фото, сжимаем фото, загружаем на хостинг, получаем 

прямую ссылку. Добавить на страницу можно двумя способами: в 

конструкторе сайта добавить через инструмент добавить фото 

(вставляем ссылку и ставим размеры auto или добавить ссылку в 

исходный код HTML страницы)  

● Если это файл, редактируем в Word, согласовываем 

окончательный вариант, проверяем, чтобы ничего не съехало. 

Потом конвертируем в PDF, этот файл добавляем в раздел Файлы 

в инсеилс и получаем ссылку для скачивания. Потом просто 

встраиваем ее в текст на странице. Текст такой: “Скачать файл 

_название полное_ для печати” Далее создаем копию этого файла в 

формате картинки через конвектор, сжимаем, загружаем на 

хостинг и под ссылкой для скачивания файла добавляем это фото. 

● Если это текст, просто добавляем текст в конструкторе нужной 

страницы в инсеилс 

● Если это видео, нам нужно войти в аккаунт гугл 

hatslandonline@gmail.com пароль Hat12631100 войти в этом аккаунте на 

YouTube, перейти в раздел Мой канал-Управление видео. Нажимаем 

создать, добавляем видео из компьютера, после загрузки и проверки 

хостингом проверяем, чтобы режим доступа стоял только по ссылке. 

После загрузки ссылку на видео добавляем на страницу через 

конструктор. 

● Если это аудио, его необходимо перевести в формат МР3, загрузить в 

файлы в инсеилс и добавить в исходный код как аудиофайл на нужную 

страницу. 

2. Печать и разработка внешнего вида документов, редактирование и 

согласование, а также размещение и актуализация документов. Здесь 

больше поясню по допустимым форматам файлов для сайта, что и как 

грузить с учетом особенностей работы в рамках проекта с ЛИ. (При 

работе с текстом, каждую точку и запятую, каждое красное выделение и 

шрифт текста лучше согласовывать по телефону “вычитывать” 

напечатанный текст, так проще, меньше правок и перезагрузок файлов) 

Формат загрузки фото-ссылка на фото на хостинге 
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Формат загрузки видео-ссылка на видео на видеохостинге 

Формат загрузки файлов -картинка ссылкой из хостинга + встроенная в 

текст заголовка ссылка на скачивание файла 

Аудио встраивается в исходный код, просто текст добавляется и 

редактируется в конструкторе страницы в инсеилс. 

3. Новые проекты, создание новых страниц и техническая сторона 

осуществления идей Людмилы Ивановны  

(Здесь нужно “читать между строк” и предупреждать о технических 

возможностях “простым языком”). 

Важно! Если нужно создать “папку” 

Папка-иногда имеется в виду страница сайта, это важно уточнить. 

Картинки в дополнение к ссылке на скачивание файла добавляются, 

чтобы Людмиле Ивановне было видно файл и его можно было скачать 

картинкой и отправить, потому что по ссылке у ЛИ не всегда 

получается. (И так более красиво и понятно) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


